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CONSEJO SUPERIOR
REUNION EXTRAORDINARIA

ACUERDO No. 036
Octubre 15 del 2021

“POR EL/CUAL SE ACTUALIZAY APRUEBA EL/REGLAMENTO SALA DE
COMPUTO DE N SUPERIOR SAPIENZA -
CTE, CON INACION Y
DOMICILIO DE 0. 001406 DEL

Que, en reunion ¢ octubre de 2021, en Bogota.

D.C, segun acata Aprobacién
del Reglamento Sala de ACION TECNOLOGICA DE
EDUCACION SURERIOR agen Corporativa,
Denominacién Y Damicilio De a No. 001406 del 22

SUPERIOR SAPIENZA -C [ legales y reglamentarias
y en especial las conferi 49 de 2002, ley 1188 del

ACUERDA
ARTICULO PRIMERO. Actualizar Y Aprobar €
segun reforma estatutaria N° 001406 de g

promulgacion, estudio y aplicacion por 4
CORPORACION TECNOLOGICA DE ER
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Dada la imperiosa necesidad de tener un referente tedrico que sirva de fundamento
a las acciones educativas se debe tener un Reglamento Sala de Computo, que
oriente y defina las politicas de Sala de Computo y las normas de comportamiento
de la comunidad educativa de LA CORPORACION TECNOLOGICA DE
EDUCACION SUPERIOR SAPIENZA -CTE

ARTICULO ?2‘6UND “\E| presente Acuerdo rige a pm:

Dado en Bogota, D.C, el viernes,15 de octubre de ZOJ'Zl.

OMUW CUMPLASE

Wil iovani-Rodriguez R Lucy e’ﬁ/an
Presidente Consejo Superior S a General
orporacion Tecnoldgica de racion Tecnolégica de

n Superior Sapienza CTE

1%

2ch

(@)
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CAPITULO |
OBJETIVO GENERAL

ARTICULO NO. 1. El presente reglamento tiene como fin normar, el ingreso,
funcionamiento y uso adecuado de las diferentes salas de cOmputo de LA
CORPORACION NOLOGICA DE EDUCACION SUP. PIENZA - CTE
-, asi como ' [ [ recursos e
instalacione anciones y
procedimiento disciplinari

infracciones,

ARTICULO| NO. 2. La sala de cOmputo sera utlizada solamente para fines
educacionales y de investigaciéon o de apoyo a las actividades académicas de la
institucion.

ﬁ ol
DE LOS SERVICIOS PRESTAD I0S QUE BRINDAN LAS SALAS DE

ARTICULO NOLOGICA
DE EDUCA
tienen ningun costo en el momento de hacer el prést

el mismo y solo se realiza a loS\estudiantes, docentes y personal autorizado.

Articulo No. 4. [os servicios de la sala de computd,que proporciona la institucién
son:

1) Uso de los siste

2) Conexion a Interne

3) Impresion.

4) Almacenamiento de la informacién en diskettes.

5) Cursos de acuerdo al plan de estudio de cada
Institucion.

6) Asesoria en todo lo relacionado con el
los equipos de computo, dependieng
trabajando.

programas de la
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a)

b)

d)

f)

Uso de los Sistemas Operativos Linux y Windows: Los laboratorios de
computo cuentan con instalacion de sistemas operativos Windows y Linux,
para realizar estudios y practicas, tanto de los sistemas operativos como de
los diferentes programas que se pueden instalar en ellos y que son
necesarios para cada una de las asignaturas, de acuerdo a los programas de
la institucion.

Conexion alnternet, incluido correo electronico y Chat™El'servicio de Internet

, la sala fle computo de LA CORPORACION TECNOLOGICA DE
N SUPERIOR SAPIENZA - CTE -| no se hace responsable por

de equipo
EDUCACI

sera| utilizado para fines de investigacion y desarrollo académicos

Impresion: El servicio de impresion se brir guier usuario del
Laboratorio y no tiene costo 0. Todo usuafio gue desee imprimir debera
respetar el turno de impresi orden de llegada y debera traer su papel

areas academicas y/o admi 5‘de la Ins

Almacenamiento deg la informacion en diskettes: Este servicio consiste en
verificacion y formateo de discos y almacenami e la informacion en
estos.|

Cursos, de acuerdo al ptan de estudio de cada ung de/los programas de la
institucign: La'sala sera prestada-a-eada ung de los docentes que lo soliciten,

de acuer a suasignatura y a un programa establecido, o a/solicitud expresa
de los departamentos de la Institucion. La solicitud de laboratorio debera
realizarse directame con la Direccién de Servicios Académicos, de
acuerdo a las fechas y requisitos establecidos”y mostrando las guias de
laboratorio respectiva realizar durante_eldesarrollo de la asignatura. Los
cursos no programados deben-solficitarse por lo menos con un mes de
anticipacion, para efectuar la preparacion del laboratorio a utilizar y de
acuerdo a la disponibilidad del mismo.
Asesoria al usuario: La asesoria con respeg
se brinda a todo usuario de la sala. Eg
dara asesoria del software contemp
caso de Docentes y personal admj
original existente en el centro

equipos,
e les
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investigacion o académicos y actividades administrativas. Las asesorias al
alumno se brindan de acuerdo a la disponibilidad de recursos humanos. Las
asesorias son solamente de indole técnico y no para la elaboracion de
trabajos propios del usuario.

CAPITULO 1l
// L HORARIO DE LOS SERVIEIOS
ARTICULO| NO. 5. El horario de servicio a los usuarios se dara de la siguiente
manera:

a) Durante el semestré a nivel de asignaturas sera de lunes a viernes de 6:00
a.m.-12:00 my de 2:30 p.m. - 945pm

b) Paralla elaboracion Ignaturas, sera de
acuerdo a la dispoI de 6:00a.m. a 6:
00a.m del dia sigui borar en el horario
nocturno de 9:45p.m.

c) Paralla elaboracion naturas, sera de
acuerdo a orio de lunes a sabado de 6:00a.m. a
6:00 solicitud de quedarse a laborar en el horario
nocturno d

d) Dependiendo de la demanda existente, el herario d serV| io se podra
ajustary Esto'\lo notificar&ypor escrlto ala Académicos
y lo publi

e) Durante to preventivo o
correctivo de los e de computo, la estancia de
cualquier pe e sera permitida siempre y
cuando exista uha autonzam del'encargado de’la sala, en este caso se les
proporcionara el servicio solo Si este no' srfiere con las labores de dicho
mantenimiento.

f) Los horarios se deberan mostrar en la entrada de las salas, con el fin de no
interrumpir con las clases que tengan separadoghiisme.para el desarrollo
de practicas.

g) El tiempo de préstamo de las salas eg bera

terminar 5 minutos antes de la finali s
dejar las salas en perfecto orden p
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h) Cuando de manera extraordinaria una materia no tenga asignado tiempo
para el desarrollo de la misma y requiera el uso de la sala, el docente de la
asignatura podra solicitar con anticipacion al encargado de la sala de
computo, el espacio necesario para la realizacion de la practica; este tiempo
sera asignado de acuerdo a la disponibilidad de las instalaciones.

i) Se dara una tolerancia de 15 minutos a los docentes con tiempo asignado
para el trabajo.en la sala, para presentarse, al térmi cuales el tiempo
sera admini or el encargado de la sala de,6mputo, dando preferencia

ue se le habia asignado e la asignatura. En

rofesor debera avisar al er

traso, el
CAPITULO IV

DEL FUNCIONAMIENTO Y SUS ENCARGADC

ARTICULO! NO.
computo estaréa a
equipo falle en st
Director de Serv
Corresponde al C

copiarlos para uso particular

Para efectos del presente reglamento, la autoridad inmediata en las Salas de
Computo es el Director de Servicios Académicos dependiendesdicectamente de la
Vicerrectoria y sus funciones estan definidas en |g ion

El Director de Servicios Académicos, apartg
Institucién, tendré las siguientes facultadg
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1)
2)

3)

Podra sancionar inmediatamente a los usuarios que estén cometiendo una
falta a este reglamento.

Podréa pedirles a los usuarios que alteren las prioridades de horario que dejen
libre el equipo a los usuarios con prioridad para el uso de equipo.

En caso de que un usuario esté realizando actividades no permitidas, el
encargado podra pedirle al usuario que abandone el equipo

egresado de la

Institucién y.cumplir los conocimientos minimos, promedio de notas y tener la aptitud

y actitud p
convocatoria dentro de la ipstitucion y gozan de todas
el Reglamento de Monitorias.

Reglamenta de los monitofes delfﬁl

rsonal indicada para aspirar al cargo. LOs monitores se escogen por

las garantias establecidas en

coémputo:

1) Su horario de trabajo S |/ ecido por el Director de Servicios
Académicos, de acuerdo a/la i y los compromisos académicos en
caso|de ser estudiante.

2) Sus trabajos de grado o de deben ser realizados fuera de tiempo
laboral.

3) Ninguna maquina debe estar fallando.

4) Se debe usar en el trabajo ropa formal{no neces nte corbata). No se
permite’ trabajar en tenis,~guayes, pantaloneta, chucha o camiseta
deportivay,

5) Una auseneia no reportada al Director de ServiCios Académicos causara una
falta con memorando ala hoja de vida.

6) En las salas de edmputo solo se permitiran usuafios trabajando o en clase.

7) Enlas salas de computo no se permite comida, ni bebidas, ni musica.

8) No presentarse a trabajar~alicorado, embriagado o enguayabado o bajo
efectos de sustancias psicotrépicas.

9) No se prestan discos duros, ni software ni_hadem@ee.pertenezca a la
Institucion para la casa.

10)No se permite reparar equipos de amigé eS.

11)No se permite trabajar en asuntos gj

amigos o familiares en horas labg
fuera del area de trabajo.
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12)Los equipos deben permanecer debidamente cerrados, no con los cables al
aire.

13)Monitor que sea descubierto copiando, quemando, vendiendo o
distribuyendo software pirata sera considerado falta grave y se le aplicaré el
reglamento estudiantil.

ARTICULO NO. la utilizacion del equipo:

1) El alu debera presentar su carné
renovado o de matricula

2) Doc Institucioén,
cualquier ¢ académico
actual.

3) Los usuar 2rmi ' inali Su turno, deberan

abandonar la sala yjreportarlo al monitor encargado.
4) No podra trabajar| mas d
computador.

5) Los usuarios sOlo |podra bgramacion o los
prog s de comp acion del sistema
sera realiz itor de la sala o en su defecto por el

6) Es der d | alumnoitraer por lo menos dos disquetes pa elre paldo de su
[ ala no es responsable
informético.

7) Todo alumno tiene la obligacién- ificar la integridad de’sus disquetes,
asi como, también del equipo a utilizar; erncaso de ‘encontrar el equipo
infectado de

8) Si el alumno ‘utili con fines de lucro sin autorizacion
escrita del labo do a lo establecido en este
reglamento.

9) Todo usuario tiene Ia obligaciéon-de” evisar las condiciones del equipo a
utilizar; en caso de encontrarse con fallas, dafios (raspaduras, manchas,
rayas, etc.) o equipo faltante (Mouse, teclado) debe gportarlo al monitor,
de lo contrario se le podra adjudicar estas

10)Cualquier desperfecto o falla en el equig ion

de trabajo, debera reportarlo de inmg
11)Los gastos que se ocasionen por
por el mal uso, seran cubiertos
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12)Queda estrictamente prohibido instalar y usar juegos en los computadores
de las salas de computo.

13)El acceso de los usuarios a las salas de computo estara sujeto tanto a la
asignacion de horarios de cursos y servicio, asi como a la disponibilidad del
equipo.

14)Una vez
deberd

el usuario haya terminado de utili ipo de computo

CAPITULO V

DE LOS USUARIOS

ARTICULO| NO. 9. Las salas de coOmputo estan es
alumnos, egresados, prof

reservadas para

1) Tod
EDUCACI
matriculados en el s
2) Cualquier
servicig de las salas de
3) Cualquier usuario, | ctualizacion o

Instalaciones de las sa

ARTICULO NO. 10. Se deja
automaticamente en los siguientes casos:

suario de las salas de cémputo

e Profesores y administrativos que estén de
e Por alguna sancion establecida por la
e Cuando se reincida en alguna d
reglamento se cancelard el acceg
periodo académico en curso.
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e Cuando la falta sea calificada como grave segun el reglamento estudiantil.
CAPITULO VI

DE LA UTILIZACION Y CUIDADO DEL LOS EQUIPOS DE LAS SALAS DE
COMPUTO

ARTICULO NO. 11. De,la utilizacion y cuidado de
computo.

e Los usuarios de las salas de computo deberan contribuir a mantener
ordenado y limpio las instalaciones, por lo que
lugar, evitar manchar las paredes y deberan
correspondiente sinidesconectarlo.

satanicos, terroristas, ni éfectuar actos.gqlie atenten
las buepas costumbres o afecten a la, Instituci
funcionaries.
¢ No se permite escuchar musica, discutir en-voz'alta ni efectuar actividades
que distraigan‘la atencién-o.impidan la-concentracién de los demas usuarios.
» Esta prohibido sentarse en las mesas o apoyarse en el equipo de informética.
e La sala de computo no-se.hace responsable por el material olvidado en el
mismo, ni por objetos personales abandonados.
¢ Queda estrictamente prohibido mover el equipo de su lugar.
e Uso inapropiado de las cuentas, como emisi gla_comercial
(SPAM), hoax, bromas, violacion de atas o
maquinas, etc.
e Se prohibe la realizacion e impresi
asi como los restringidos por 13
documento de valor).

a la moral, las leyes,
, Otros usuarios y
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e Queda estrictamente prohibido utilizar este servicio con fines de lucro.
¢ Queda totalmente prohibido el uso de Chat o circulos de conversacion que
no tengan un objetivo investigativo o conduzcan a éste.

CAPITULO VII
DE LOS DERECHOS
ARTICULO O. 5 los usuarios tienen derecho de: \
a) Hace ) de los| servicios de las salas de computo, respetando las

dispasiciones conte

pladas en el presente regllamento.
b) Solicitar asesoria en relacion al uso del equipoly software
del software existente.
d) Informar o por escrito a

de Servicios Académicos las

anomalias observadas, asi c0 de computo
necesario g i

e) Demandar 5 v omputo, asi
coma recik . CiC 2 los mismos.

f) A serinfor J [ ponde.

control de asistencia.
en’sus lugares hasta el final de

e Presentarsutcarnéui

e Guardar la debida
cada sesion. 7 ,

e Reportar inmediatamente sobre algun defecto observado en el equipo, de lo
contrario se le hara responsable del mismo.

e Dejar el area de trabajo limpia, el equipo_ag
acomodadas.

e Utilizar discos en buenas condicioneg
equipo en las unidades de disco (du

e Tener respaldo de su informacié
que el laboratorio no se respong

tificacion para
ompostura y permanecer

gemo las sillas

5, al
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e Respetar el acceso a los recursos en orden de llegada.

e Los profesores que tengan clases en las salas de computo quedan como
responsables tanto del mobiliario como de los equipos, asi como del
comportamiento de los usuarios y del cumplimiento de este reglamento.

e EIl profesor que tenga clase en las salas de computo, debera verificar
superficialmente el equipo antes y después de la misma, en caso de

encontra al Director de
Servi(?fs‘/\cadé icos.

ARTICULO|NO. 14 Se aplica una amonestacion, como medida preventiva, siempre

que sea necesario, a discrecion del Director de Servigios Académicos. Los tipos de
amonestaciones que seran ap cuerdo la la falta cometida son los

CAPITULO IX

SANCIONES

siguientes:

verb
escrit

1) Llamada de atencid
2) Llamada de atenci6
3) Susp
4) Suspension definitiva

5) La que dicten las autotidades correspondientesy.en funcid la gravedad

ameritara la suspension tempaoral del servicio a las’salas de computo.
ARTICULO NO. 15. El usuario sera suspendido definitivamente de las salas de

cémputo de acuerdo a los siguientes criterios:

a) Reincidencia en el mal comportamientg
b) Dafios o alteraciones a las instalacig
con dolo o negligencia, debe cubrj
hara acreedor a una sancion de
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c) Robo de material y/o equipo.

d) Conducta inapropiada.

e) Actos que pongan en peligro la vida o la seguridad de terceros por
negligencia dentro de las salas de computo.

f) Todo usuario que intente violar la seguridad de la red

ARTICULO NO. |16. puede solicitar el retiro de | puto en los

siguientes casos

a) Por |observar conductas inapropiadas o Indecorosas dentro de las
ciones de la sala de computo.
b) Por hacer uso indehido del equipo.
altratar o destruir los equipos e instalacianes.
d) Al usuario que utilice software inapropiado (juegos, material
etc.), se le suspenderé el se el ciclo en curso, segun la gravedad de

e) Al usuario que use
informaciéon obsce

ra navega

integridad | moral de otros us e sera suspendido dicho| servicio. El
tiempo de la sancién sera dete rdo a la gravedad de la falta.
ARTICULO NO. 17. Se susp riodo académico al usuario

que:
1) Introduz de computo,

maltratande, o golpeando al equipo o intercambiando teclados, monitores o

reguladores.
2) Todo usuario gue.jncumpla el 2
3) Aquel alumno que ‘acumule 2 amonesta

verbales o escritos.

iculo No. 8 y 10°del presente reglamento
iones por llamados de atencion

PARAGRAFO: En todos los casos anteriores, el encargadesg@iesdas,salas de computo
debera informar al Director de Servicios Acag ez a la
Vicerrectoria, la cual podra aplicar las sag o el
reglamento estudiantil.
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CAPITULO X

DE SITUACIONES NO PREVISTAS

ARTICULO NO. 18. Cualquier situacién relacionada con las salas de computo que

no se contempl
correspondiente de la

DE LA MODIFICACION Y DE LAS DISPOS

ARTICULO|NO.
Institucion, previc

ARTICULO|NO.

reglamento no padra invo

ARTICULO
Computo ri

NO.

titucion segun el caso.

CAPITULO XI

19. DE LA MODIFICACION. El pres
Computo solo puede ser
E concepto del Co

reformado

Corporacion B

icacion de s

tro de este reglamento, sera res

nte Regla
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la dependencia

ICIONES EINALES

ento |de Salas de

mente por la Rectoria de la

La ignorancia del
inobservancia.

e Salas de
deroga las




