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CONSEJO SUPERIOR
REUNION EXTRAORDINARIA

ACUERDO No. 029
Octubre 15 del 2021

“POR EL SE ACTUALIZA Y APRUEBA EL NTO DE
BIBLIOTECA/DE LA C ;
CTE, CON|LA NUEVA IMAGEN CORPORATIVA, DENOMINACION Y
DOMICILIO DE/ ACUERDO A LA REFORMA ESTATUTARIA NO. 001406 DEL
22 DE ENERO 2021”

CONSIDERANDO

Que, en reunion del conse , en Bogota.
D.C, segun acata N° 006 s S . Aprobacién
del Reglamento De Bib s Y CION TECNOLOGICA DE
EDUCACI | orporativa,
Denominacion Y eforma Estatutaria No. 001406 del 22

El Consejo LOGICA DE EDUCACION
SUPERIOR i legales y reglamentarias
y en especial , ley 1188 del
2009 y del Decreto 2216 de 2003

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO. A lizar Y Aprobar el amento De Biblioteca, segun
reforma estatutaria N° 001406 2021 y Autorizar su promulgacion,
estudio y aplicacion por toda la comunidad Educativa de LA CORPORACION
TECNOLOGICA DE EDUCACION SUPERIOR SAPIENZA

Dada la imperiosa necesidad de tener un referg mento
a las acciones educativas se debe tener u e
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y defina las politicas de la Biblioteca y las normas de comportamiento de la

comunidad educativa de LA CORPORACION TECNOLOGICA DE EDUCACION
SUPERIOR SAPIENZA -CTE

ARTICULO SEGUNDQO: El presente Acuerdo rige a partir de la fecha.

Dado en Bo oté,memes,lS de octubre de ZOIK\

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Wilson/Gi ' iguez

Presidente Consejo Superio

Corporacion Tecnol'g|ca de orporacién Tecnolbgica de
Educacion Superior caciéWapienza CTE
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CAPITULO |
OBJETIVO GENERAL

ARTICULO NO. 1. El presente reglamento tiene como fin normar, el ingreso,
funcionamiento y uso adecuado de la biblioteca, de LA CORPORACION
TECNOLOGICA DE EDUCACION SUPERIOR SAPIENZA - CTE -, asi como el
Optimo aprovechamiento y conservacion de sus recurso ciones, también
el regular las diferenteshinfracciones, sanciones y proc iplinario.

CAPITULO I
NATURALEZA'Y FINES

ARTICULO NO. 2. DE SU NATURALEZA: La biblioteca por su naturaleza es un
servicio de lémi la investigacion y docencia. Contribuye
constantem sarrollo de la Cultura y la participacion de la
comunidad universitaria, & 4s de brindar la p05| ilidad de obtener la
informacion necearla Su jetivo'es’e alisis, organiz lasificacion,

vigente el cc egistra/el desarrollo de la
ciencia y la ‘cultura ignada en el curriculo
unlverS|tar|o Vi ente i€0s, proporcionando la

destinados al estudio, la doeencia y la investigacion de la comunidad universitaria.
ARTICULO NO. 3. DE SUS FUNCIONES: La biblioteca debe seleccionar,
coleccionar, organizar y proporcionar a los usuarios el.aceese a informacion de
todos los recursos; mediante la capacitacion a ecursos
y servicios de informacién existentes, y asi mgj eda

y evaluacion de la informacion.
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Disponer de recursos y servicios bibliograficos para satisfacer las necesidades de
informacion actual y futura de la comunidad universitaria, aplicarlas al desarrollo de
los diferentes programas académicos de la Institucion y facilitar el uso de sus
colecciones variadas por todos los que necesiten el acceso a ellas.

CAPITULO Il

'\ USUARIOS

ARTICULO! NO. 4. SON|CONSIDERADOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA:
Estudiantes de Pregrado, de Postgrado, de Extensia , Personal
Docente, Personal Administrativo y Directivos, por Ic )S usuarios deben
cumplir con los requisitos basi 3 i

son considerados como U

Estudiantes, docentes de|otras instituciones, empresas y organismos publicos o

privados que tengan cofivenio ORPORACIC ECNOLOGICA DE
EDUCACION SUPERIOR| SAPI -, a quienes les sera establecidos
requisitos exclusivos de présta rial bibliggréafico, para estos tipos de
usuarios. < %

En todos los casos anteriores el Bibli ario se reserva el derecho de admision a

la biblioteca. Ademas, al personal docente y person Iadmlnlstrtlvo los cobijan las
mismas reglas y sanciones due a los demas usuarios.

ARITFHTO |
HORARIO

ARTICULO NO. 57La Biblieteca de LA CORPORACION TECNOLOGICA DE
EDUCACION SUPERI®GR SAPIENZA-=CTE - ofrece_sls servicios a la comunidad
universitaria de lunes a viernes en horario de 7:00-a.m. a 1:00 p.m. y de 3:00 p.m.
a 8:00 p.m. y los sabados de 7:00"a:m=a-2:00 p.m.

Los servicios se suspenden diariamente 15 minutos antessgestashora de cierre de la
biblioteca, para fines de recibir y guardar los mateg periodo de
receso académico se suspenden los serviciQs para

trabajos de organizacion interna e inventarig
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CAPITULO V
PRESTAMO

ARTICULO NO. 6. REQUISITOS PARA PRESTAMO DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO:

La Biblioteca esté,constituida por las siguientes golecciones:

deben cumplir con.Jos siguientes requisitos:

a) Presentar y/o entregar el carné vigente que lo acredita como miembro de la
institucién (sea profesor, estudiante o empleado) hasta la devolucién del
préstamo.

b) Hacer uso del préstamo de manera persg

¢) No excederse del nimero de materig
para tomar en préstamo.
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6) Los requisitos para los usuarios externos son:

a) Para los miembros de universidades o de otro tipo de institucion: entregar el
carné vigente de la institucion y/o su cédula de identificacion personal, hasta
la devolucién del  préstamo.

b) Para las_peksgnas inscritas en otros cursos: e ar documento de
identifieacion vigente y su cédula. m\

c) Acoger a las  disposiciones que rigen el
los | servicios.

uso de

ARTIQULOINO. 7. EL PRESTAMO SE HARA CONSIDERANDQ LA DEMANDA Y
EL NUMERO DE EJEMPLARES QUE EXISTA:

dias.

a) Préstamo Material de Lectura
b) Préstamo Material eRes
c) Préstamo Material e Praye

horas en la Sala de|Lectura:

a y de Hemeroteca: por dos

ARTICULO!NO. 8. DE LAS RESERVA osibilidad de
solicitar porianticipado unajobra del catalogo que en consulta se
halle en situacion de préstamo o de pedido en firme. El usuario que efectle una
reserva tiene ,derecho a que la biblioteca retenga el ej s dias tras la fecha
original de retorno o _llegada. aso de no.tacer uso derecho en el plazo
estipulado, el ejemplar pasara al siguiente usuario‘de la lista 0, en caso de no existir
turno de reservaa su localizacion habitual.

se entien

lap

Las reservas se respetaran hasta las 7:00-p.m. Para alumnos de programas
académicos diurnos y “hasta las 9:30 p.m. par 0s alumnos de programas
académicos de otros horarios:

ARTICULO NO. 9. DE LAS RENOVACIONES: Por renovacion se entiende la
posibilidad de acceder de forma automética a u ade préstamo,
siempre que no existan reservas sobre el ejemp jonado
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ARTICULO NO. 10. EL HORARIO PARA DEVOLVER EL MATERIAL
BIBLIOGRAFICO SERA EL SIGUIENTE:

a) Cualquier hora del dia para Material de Lectura General.
b) 7:00 a.m. para Material de Reserva
CAPITULO VI
/ ISPOSICIONES GENERA[~
ARTICULOINO. 11. LA DIRECCION GENERAL DE|LA BIBLIQTECA, ORGANO
CONSULTIVO Y ASESOR DE LA DIRECCION, ESTARA INTEGRADO POR:
a) El Director del Servicio.
b) Monilores de Biblioﬁca.
ARTICULO| NO. 12. LAS| FUN LA DIRECCION GENERAL DE LA
BIBLIOTECA SON:
a) Apro lineas
b) Recoger, a reclamaciones de
los u
c) Presentar Iz
d) Proponer al Vicerrecto las partidas
presupuestarias con fines generales y asignaciones-similares, asi como
rendir cue [o
e) Proponer a de los servicios que por sus
caracteristicas
f) Estudiar los proye ones y equipamientos y los
programas de mejora, rees ‘Supresion de los ya existentes.
g) Elegir de acuerdo al reglamento de monitorias el personal a laborar en la
prestacion del servicio de Biblioteca.
h) Cumplir y hacer cumplir el presente reglamea deriven de

los distintos érganos competentes.
Ejercer la direccion técnica y admini
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m)

n)

0)

ARTICULOINO.

SON:

e)
f)

ARTICULO NO. 14. E irector del-Servicio

Representar al Servicio de Biblioteca en sus relaciones con las autoridades
universitarias y de otras instituciones.

Informar
Reglamento.

y presentar

las propuestas de modificacion del presente

Proponer las variaciones necesarias de los encargados del servicio prestado

en Biblioteeas

Organizar cursos“de formacion y perfeccionamiénto del p
a.

Servicio de Bibliote
Dirigir y coordinar Ic
Cualquier otra tarea
competencias.

13. LAS RUNCIONES DE LOS MON

rcionar la info
eficacia de los ser
estime convenientes.
Cumplir y hacer cu
Coordinar \

Prop

sus competencias:

por el Rector, depende f
su vez depende de la Vicerrectoria

ARTICULO NO. 15. PARA EL CUMPLIMIENTO DE
asume las siguientes obligaciones:

a) Simplificar los procesos técnicos

mantener el catalogo de la Biblioteca.
Llevar a término el proceso fisico del documento par
correspondiente biblioteca
Informacion bibliografica

Cualquier, otra encomendada por el Director'de la Bibli
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b) Ofrecer un servicio eficiente y cortés de asesoria y apoyo al usuario.

c) Crear servicios complementarios, dados a conocer y promover el uso de
todas las fuentes existentes, dentro y fuera de la biblioteca, con el fin de
mejorar la calidad de la investigacion y la docencia.

d) Implementar normas, politicas y procedimientos para el mejor
funcionamiento de los servicios, de comun acuerdo con las Directivas de la

e) gue favorezcan al usuariogy comunic las mejoras

f) Llevar un control estricto de todo el material.
g) Las demds que prevea este reglamento y las que par acuerdo de las
Directivas |Institucionhales se le encomienden.

ARTICULO|NO. 16 DE LAS NORMAS:

a) El ma
b) El

ximo nimero

sulta en se'a es de 3 libros.
D ndmerc il

a domicilio es |de 3 libros

e) Las sala
f) No se prestaran. i

v' Usuarios que vengan de otras |nst|tu0|ones sin la documentacion
necesaria y/o al dia.
v Usuarios sancionados temporalmentg
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g) En caso de pérdida del carné estudiantil debera comunicarlo de inmediato a
la Biblioteca para bloquear su registro y prevenir pérdida de material
bibliografico, en caso de no avisar se le aplicaran los valores de multa y
pérdida de materiales que sean prestados con su carne.

h) En caso de pérdida del material bibliogréfico a su cargo, debera informa de
inmediato a Ia biblioteca a fin de dar inicio al proceso de reposicion del mismo.

j) No estd permitido |la reproduccién de trabajos de grado y se limita la

no contribuir al plagio y con

k) No se permite la entrada a las areas de trabaja y a las colecciones.

|) Solo el personal dejla biblioteca esta facultada para retirar publicaciones de
las estanterias.

m) Los dtiles, equipos
exclusivo del perso

ias de la biblioteca son de uso

ARTICULO

d) Incurran con cualqwe seiplina castigada por el reglamento
estudiantil, dentro del recinto de Consulta.

ARTICULO NO. 18. POR TAL RAZON LAS SANGE ENDRAN

SU RESPECTIVO CORRECTIVO, EN EL CASE
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a) Que no devuelvan el material bibliografico de Lectura general en la fecha y
hora indicada.

Primer Atraso:

Suspension por 3 dias habiles, mas un dia por cada dia de atraso h&bil o no y una
multa de

$5.000 por diad so habil o no. /‘
Segundo Atraso:

Suspension por 10 dias habiles, mas un dia por cada dia de atraso habil o no y una

multa de
$8.000 por dia de atraso habil o no.

Tercer Atraso:

Suspension de un Semestre Acadﬁ a multa/de $15.000 por dia de atraso

habil o no.
b) Que no devuelvan el mat fico de Reserva en la fecha y hora
indicada.
Primer Atra
Suspension de atraso habil o no y una

multa de

Segundo Atraso:
Suspension por 20
multa de

$12.000 por dia de atraso

e atraso habil o no y una

Tercer Atraso:
Suspension de un Semestre Académico y una multa_deshd
hébil o no.

DOOp0r dia de atraso
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c) En caso de que el usuario retire material sin autorizacién, el carné sera
retenido y Unicamente se devolvera al ser reintegrado el material y cancelar
la multa correspondiente a $15.000.

Nota: Los valores seran ajustados anualmente de acuerdo a lo estipulado por la
Vicerrectoria.

d) Elcar lantacion se
suspenderan todo iCi | semestre,
enc inci ia y se solicitara la aplicacién
del reglamento estudiantil y se le cancelara el

e) El alumna , i ial bibliografico, debera
repa juici [ Satisfaccior Biblioteca.
Ademas, s 3 in_lo determihe la direccion de la misma,
segun el dafio causado o h celacionde la reparacion del material.

( |

f) Encasodei iblioteca/ se solicitara la aplicacion del
regla ianti

g) Enc rgara el precio del
libro barras y demas a
que h | registro del alumno

ARTICULO NQ. IOGRAFICO: En el
supuesto de no d i odo caso, estara

obligado a la adquisicié
que el usuario no

mas la multa correspondiente, el costo de catalogacion, preparacion, codigo de
barras y demas a que haya lugar. No obstante, cuando de las circunstancias
presentes pueda apreciarse la buena fe del usuad aplo, pérdida o
sustraccion por un tercero), aquella adquisicion g
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sustitutoria comportara la paralizacion del expediente sancionador o concluido éste,
la atenuacién o levantamiento de las sanciones impuestas.

ARTICULO NO. 20. NOTA SOBRE LAS SANCIONES: Se debe tener en cuenta
gue se trata de sanciones, por eso sin excepcion se cobraran multas incluyendo los
sébados, domingos y dias festivos, y en general el tiempo que los usuarios retengan
el material ya sea.jpor mora, sustraccion o pérdida del material™bibliografico.

Las sanciones seran cu
éstas deban continuar d
académico a otro.

plidas por el plazo estipulado, aun en los casos en que
un semestre académicola otro e i

ARTICULO|NO. 21. DISPOSICIONES FINALES:

a) Al momen renuncia o_de

pido, los pr empleados de LA

CORPORACION TECNOLOGIC CION SUPERIOR SAPIENZA
-CT para la entrega de su paz y
salvo o en caso co

b) Cualquier |caso no|contemplado [ reglamento sera
competencia del encargado.de ca, y de ser necesario se tramitara

Las multas gene das de periodos
anteriores y las hayan sido canceladas seran
Instituciébn para su cobro y asi poder obtener la paz y salvo respectivo de la
dependencia.

Al realizar el pago de la sancion se restablece automaticamente el servicio de
préstamo para el usuario siempre y cuando no haya lug iOR.de no-préstamo
por demorar el material en mas de 3 ocasiones.
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22.
ser f
2pto ¢

23.
No pa

24. [
la fe
pDbre

CAPITULO IX

DE LA MODIFICACION: El prese
eformadq@ parcial 6 totalmente por
Jel Consegjo Académico y Administra

DE LA IGNORANCIA DEL REGL
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